                Положение об организации платных

            дополнительных образовательных  услуг

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение, разработано в соответствии Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации "Об образовании" и "О защите прав потребителей", постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг", постановлением Администрации города Тюмени от 30.12.2009 № 104-пк "Об утверждении Методики определения тарифов на платные дополнительные образовательные услуги, оказываемые муниципальными образовательными учреждениями города Тюмени", уставом муниципального автономного общеобразовательного учреждения Вагайской средней общеобразовательной школы  (далее - Учреждение) и определяет порядок предоставления платных дополнительных образовательных и иных услуг (далее по тексту - услуги) и использования средств от их оказания в Учреждении.

1.2. В целях настоящего Положения под потребителем понимается организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие услуги для себя, для несовершеннолетних граждан либо получающие услуги лично.

1.3. К услугам, предоставляемым Учреждением, относятся:

1.3.1. Реализация дополнительных образовательных программ и оказание дополнительных образовательных услуг за пределами определяющих его статус образовательных программ (далее - ПДОУ):
· Изучение специальных дисциплин сверх часов  и сверх программы, предусмотренной учебным планом (по гуманитарным дисциплинам, естественным наукам, математике, искусству, тренинги по психологии, этике);

·  занятия в кружках различной направленности;
· индивидуальные занятия музыкой;
·  индивидуальные занятия с обучающимися по предметам художественно-эстетического цикла;
· начальное обучение иностранным языкам;

· изучение второго иностранного языка;
·  занятия с дошкольниками по подготовке к поступлению в 1 класс;

· репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений;
·  курсы по подготовке выпускников школ к поступлению в средние специальные и высшие учебные заведения.

1.3.2. Оказание услуг, сопровождающих образовательный процесс:

· консультации для родителей с приглашением специалистов;
·  проведение стажировок, семинаров для педагогических кадров;
· проведение индивидуальных праздников и развлечений, организация экскурсий;
·  внеурочный присмотр за детьми (группы продленного дня);
·  лагерь с дневным пребыванием детей.

1.3.3. Оказание физкультурно-оздоровительных услуг:

· занятия в спортивных секциях;
·  занятия в тренажерном зале;
·  оздоровительная физкультура;
·  занятия в группе «Здоровье»
·  прокат спортивного инвентаря;
Иные дополнительные услуги:

· Использование оргтехники;

· Прокат фото- и видеотехники;

· Реализация товаров собственного изготовления и другие услуги, не    запрещенные законодательством Российской Федерации;

· Учебно-производственная деятельность, реализуемая учебными и учебно-производственными мастерскими, пришкольными участками;
· Предоставление услуг библиотек, транспорта, спортивных сооружений, вычислительной техники, оргтехники;

· Создание и передача научной (научно-методической) продукции, объектов интеллектуальной собственности
· Торговля покупными товарами, оборудованием;
1.4. К ПДОУ, предоставляемым Учреждением, не относятся:

а) снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;

б) реализация основных общеобразовательных, общеобразовательных программ повышенного уровня и направленности;

в) факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.

Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.

1.5. ПДОУ не могут быть оказаны Учреждением взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ (учебных планов), федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований, а также (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области образования) в рамках образовательных стандартов и требований), финансируемой за счет средств бюджета города Тюмени.

1.6. Отказ потребителя от предлагаемых услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему Учреждением основных услуг, финансируемых из областного бюджета.

1.7. Требования к оказанию услуг определяются по соглашению между Учреждением и потребителем и могут быть выше, чем это предусмотрено федеральными государственными образовательными стандартами (для ПДОУ), федеральными государственными требованиями, муниципальными правовыми актами Вагайского района.

1.8. Учреждение обеспечивает оказание услуг в полном объеме в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, образовательными программами (для ПДОУ) и федеральными государственными требованиями, муниципальными правовыми актами Вагайского района и условиями договора об оказании услуг.

1.9. Услуги предоставляются Учреждением с целью всестороннего удовлетворения образовательных и социальных потребностей граждан.

2. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

2.1. Услуги оказываются за счет внебюджетных средств:

а) средств родителей (законных представителей) обучающихся;

б) целевых средств физических и юридических лиц.

2.2. Оказание услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставляемых основных услуг, которые Учреждение оказывает бесплатно.

2.3. Учреждение до заключения договора предоставляет потребителю достоверную информацию об Учреждении и оказываемых услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

2.4. Учреждение доводит до потребителя (в том числе путем размещения на информационном стенде) информацию, содержащую следующие сведения:

а) наименование и место нахождения (адрес) Учреждения, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности, иной деятельности (в случае если лицензирование такой деятельности предусмотрено действующим законодательством) и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;

б) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в) перечень услуг;

г) стоимость услуг.

2.5. Учреждение также предоставляет для ознакомления по требованию потребителя:

а) устав Учреждения;

б) лицензию на осуществление образовательной деятельности, иной деятельности (в случае если лицензирование такой деятельности предусмотрено действующим законодательством) и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса, процесса оказания услуг;

в) адрес и телефон учредителя Учреждения;

г) образцы договоров об оказании услуг;

д) перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании услуг, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.

Учреждение также сообщает потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей услуге сведения.

2.6. Права и обязанности Учреждения при оказании услуг, потребителей и работников, привлеченных к оказанию услуг, регулируются условиями:

а) договора об оказании услуг;

б) трудового договора (договора оказания услуг) с работником (лицом), осуществляющим услуги;

в) настоящего Положения;

г) устава Учреждения.

2.7. Перечень услуг формируется с учетом рекомендаций управляющего совета и педагогического совета Учреждения.

2.8. Учреждение оказывает ПДОУ в соответствии с утвержденным директором Учреждения учебным планом и расписанием занятий.

2.9. При наличии возможности оказать запрашиваемую потребителем услугу между Учреждением и потребителем заключается договор об оказании услуг.

2.10. Договор на оказание услуг заключается в письменной форме составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Учреждения, другой - у потребителя.

3.СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

3.1. Цены и тарифы на услуги устанавливаются Учреждением самостоятельно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами Тюменской области.

3.3. Цены и тарифы на ПДОУ устанавливаются в соответствии с Методикой определения тарифов на платные дополнительные образовательные услуги, оказываемые муниципальными образовательными учреждениями Вагайского района.
3.4. Прейскурант тарифов утверждается директором Учреждения, подписывается главным бухгалтером и размещается на информационном стенде Учреждения.

3.5. Учреждение вправе самостоятельно устанавливать льготы по оплате услуг для потребителей.

3.6. Потребитель оплачивает услуги по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Учреждения.

3.7. Подтверждением оплаты услуг по договору является квитанция об оплате.

3.8. Потребитель оплачивает оказываемые Учреждением услуги в сроки, указанные в договоре.

3.9. На оказание услуг, предусмотренных договором, может быть составлена смета, в том числе по требованию потребителя. В этом случае смета становится частью договора.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧРЕЖДЕНИЯ И ПОТРЕБИТЕЛЯ ПРИ ОКАЗАНИИ УСЛУГ

4.1. Услуги оказываются Учреждением в порядке и в сроки, определенные договором и уставом Учреждения.

4.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору Учреждение и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

4.3. При обнаружении недостатков оказанных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, потребитель вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания услуг, в том числе оказания услуг в полном объеме в соответствии с договором;

б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных услуг своими силами или третьими лицами.

4.4. Потребитель вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных услуг не устранены Учреждением. Потребитель также вправе расторгнуть договор, если им обнаружены существенные недостатки оказанных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

4.5. Если исполнитель своевременно не приступил к оказанию образовательных услуг или если во время оказания образовательных услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки оказания образовательных услуг потребитель вправе по своему выбору:

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию образовательных услуг и (или) закончить оказание образовательных услуг;

б) поручить оказать образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости образовательных услуг;

г) расторгнуть договор.

4.6. Потребитель вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания услуг, а также в связи с недостатками оказанных услуг.

5. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ ОТ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

5.1. Учреждение расходует средства, полученные от оказания услуг (далее - средства) в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, правовыми актами Тюменской области, муниципальными правовыми актами Вагайского района, уставом Учреждения и настоящим Положением.

5.2. Учреждение организует рациональное и экономичное расходование средств. Средства учитываются на отдельном балансе и расходуются в соответствии с уставными целями.

5.3. В стоимость услуги заложена прибыль, направляемая на развитие материально-технической базы и иные потребности Учреждения.

5.4. Средства за вычетом налога на прибыль направляются на нужды Учреждения и распределяются следующим образом:

а) заработная плата работников, непосредственно оказывающих услугу (в соответствии с трудовым договором, табелем учета посещаемости детьми услуг);

При этом заработная плата педагогического работника, оказывающего ПДОУ, включаемая в тариф, не может превышать уровень статистических данных о среднемесячной заработной плате в организациях Вагайского района (без субъектов малого предпринимательства) с учётом средней учебной нагрузки педагогического персонала учреждения, но не менее 18 часов в неделю;

б) материальные выплаты работникам, содействующих в оказании услуг (в соответствии с трудовым договором, табелем учета посещаемости детьми услуг), в том числе заработная плата директора Учреждения - в размере определяемом муниципальными правовыми актами Вагайского района;

в) начисления на заработную плату (материальные выплаты) работников, оплата отпусков;

г) приобретение материальных ресурсов, непосредственно связанных с оказанием услуги (учебно-наглядные пособия, расходные материалы и т.д.);

д) расходы на осуществление хозяйственной деятельности и управление (развитие материально-технической базы и иные потребности Учреждения.

5.5. Конкретный размер расходов, указанных в пункте 5.4. настоящего Положения (в рублях или процентном соотношении), устанавливается ежегодно на начало учебного года приказом директора Учреждения.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Вопросы оказания услуг, не нашедшие отражения в настоящем Положении, регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Тюменской области, муниципальными правовыми актами Вагайского района.

6.2. В случае принятия правовых актов по вопросам оказания услуг, содержащих иные нормы по сравнению с настоящим Положением, в части возникающего противоречия применяются указанные нормативные правовые акты.

Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг

1. Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано для обеспечения уставной деятельности школы в части оказания платных дополнительных образовательных услуг.

1.2 Платные дополнительные образовательные услуги оказываются школой в соответствии с Федеральным законом «Об образовании» (п.8 ст.41,ст.43,ст.45), типовым Положением об общеобразовательном учреждении (п.7 раздел 4), письмом МО РФ от 21.07.95г. №52-М «Об организации платных дополнительных образовательных услуг» и Правилами оказания платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования (утв.Постановлением Правительства РФ №505 от 05.07.2001г.).

1.3 Платные дополнительные образовательные услуги – это образовательные услуги, оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной Государственным образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе родителей, на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

1.4 К платным дополнительным образовательным услугам относятся:

обучение по дополнительным образовательным программам; 

преподавание специальных курсов и циклов дисциплин сверх программ по данной дисциплине, предусмотренной ученым планом; 

репетиторские услуги для учащихся, не обучающихся в донном образовательном учреждении; 

занятия по углубленному изучению предметов; 

развивающие услуги – развивающие формы и методы специального обучения; 

различные курсы: 

по подготовке к поступлению в учебные заведения; 

по изучению иностранных языков; 

различные кружки, студии, группы, школы, факультативы по обучению и приобщению детей к знанию мировой культуры, художественно – эстетического, научного, технического и прикладного творчества; 

создание различных учебных групп и методов специального обучения школьной жизни, в том числе подготовке дошкольников, не посещающих дошкольные образовательные учреждения, к поступлению в школу; 

оздоровительные услуги, направленные на охрану и укрепление здоровья обучающихся  (комплекс валеологических услуг); 

другие услуги, в соответствии действующим законодательством РФ и нормативными документами Министерства образования РФ. 

1.5 Дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ «О защите прав потребителя» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема  представленных ему основных услуг.

1.6 Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество предоставления основных образовательных услуг, которые школа обязана оказывать бесплатно для населения.

2. Цели и задачи.

2.1 Всестороннее удовлетворение образовательных потребностей обучающихся и граждан.

2.2 Повышение качества обучения, воспитания, развития обучающихся.

2.3 Привлечение дополнительных источников финансирования в МОУ СОШ №.

3. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг

3.1 Для оказания дополнительных образовательных услуг школа создает условия для организации и проведения дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными нормами (СанПиН 2.4.2.576-96).

3.2 Школа оказывает платные дополнительные образовательные услуги исключительно на добровольной основе.

3.3 Для выполнения работ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты со стороны.

3.4 С работниками, принимающими участие в организации и оказании платных дополнительных образовательных услуг, школа заключает трудовые договора (контракты).

3.5 Директор школы издает приказ об организации конкретных платных дополнительных образовательных услуг, в котором определяет:

ответственность лиц, состав участников; 

организация работы по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг (расписание занятий, режим работы и т.п.) 

преподавательский состав; 

и утверждает: 

учебный план; 

учебные программы; 

штатное расписание; 

служебные инструкции; 

калькуляцию цены платной дополнительной образовательной услуги; 

смету доходов и расходов. 

3.6 Директор школы утверждает положение «О расходовании средств, полученных от предоставления платных дополнительных образовательных услуг».

3.7 Администрация школы согласовывает с Управление образования и Администрацией города данное Положение, Положение «О расходовании средств», полученных от предоставления платных дополнительных образовательных услуг, калькуляцию цены платной дополнительной услуги и смету доходов и расходов.

3.8 Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях определенных в договоре между школой и заказчиком услуг. Заказчиками услуг могут быть родители учащихся (законные представители). Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика услуги.

3.9 Школа обеспечивает доступность для всех участников образовательного процесса (родителей, учащихся, педагогов) следующей информации: 

условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг; 

размер оплаты за предоставляемые услуги; 

нормативные акты, регламентирующие порядок и условия предоставления услуг 

3.10 Работа по ведению бухгалтерского учета и финансовых операций по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится бухгалтером и экономистом школы, которые несут ответственность за их правильность и законность. При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые от проставления платных дополнительных образовательных услуг, зачисляются на специальный счет школы.

3.11 Сбор средств, получаемых за предоставление платных дополнительных образовательных услуг производится через учреждение банка.

3.12 Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются на основе полного возмещения затрат.

3.13 Учет доходов и расходов ведется ежемесячно. Оплата труда преподавателей осуществляется согласно табеля учета рабочего времени, подаваемого заместителем директора школы в бухгалтерию до 23 числа каждого месяца.

3.14 В размере 35,8% от форда оплаты труда производится отчисление во внебюджетные фонды (пенсионный фонд, фонд медицинского образования, фонд социального страхования, фонд занятости населения.)

3.15 Дети сироты освобождаются от оплаты за обучение на 100%, дети из многодетных семей на 50%, дети работников школы на 50%.

4. Ответственность школы и должностных лиц

4.1 Школа при оказании платных дополнительных образовательных услуг является исполнителем данных услуг.

4.2 Перед заказчиками услуг (родителями, законными представителями) школа несет ответственность согласно действующему гражданскому законодательству:

за выполнение обязательств в полном объеме (по количеству часов и по реализации учебной программы, указанной в договоре) и с качеством, заявленным школой в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг; 

за выполнение образовательной программы в указанные в договоре сроки; 

за жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных образовательных услуг в школе. 

За безопасные условия прохождение образовательного процесса; 

За нарушение прав и свобод обучающихся, воспитанников и работников школы; 

За иные условия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

4.3 Кроме ответственности перед заказчиками, школа несет ответственность:

За своевременное и правильное начисление и уплату налогов; 

За соблюдение законодательства о труде и охране труда. 

4.4 Директор школы несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в школе и при заключении договоров на оказание этих услуг.

4.5 Контроль за организацией и условиями предоставления платных дополнительных образовательных услуг, а также за соответствием действующему законодательству нормативных актов и приказов изданных директором школы, об организации предоставлении платных дополнительных образовательных услуг в школе осуществляется органами управления образования, другими государственными органами и организациями на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности школы

